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Sistema de cadastro de solicitantes no Hub de servigos da Prefeitura Universitaria

Link para acesso ao sistema: https://sistemas.prefeitura.unicamp.br/apps/cadastro_solicitante/

O dirigente da Unidade/Orgdo devera acessar o sistema e selecionar a opgdo “Adicionar Solicitante”.
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Serd aberta uma tela para cadastro do solicitante, na qual devem ser preenchidos nome, matricula, Sise, e-mail e telefone do servidor indicado.
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Na tela seguinte, deverdo ser escolhidos os acessos a serem liberados para o servidor indicado, ressaltando que as demandas de alimenta¢do, manutencao e transporte
implicam em cobrancas a Unidade/Org3o.
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Dados do Solicitante

Nome Matricula Sise Email

Teste 01

1 Agua e Energia
- Saneamento
- Suprimento de energia
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Salvar

123456

[ Alimentagao
- Solicitagdo de coffee break

Telefone

teste01 teste01@unicamp.br (19)3521-0000

[ Manutengéo
Manutengic predial
Manutengie urbana
Sinalizagdo

[J Meio Ambiente
- Areas verdes
> Coleta seletiva
> Controle de pragas
> Limpeza predial
> Limpeza urbana
> Monitoramento animal
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[ Transporte e Transito

Carro executivo
Manutengio da frota
Passagem aérea

Taxi

Transporte de cargas leves
Transporte para grupos
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Ao salvar, o status da solicitacdo ficara como “Pendente” e em até 5 dias Uteis os cadastros nos sistemas requisitados sera efetivado pelas areas da Prefeitura. Quando o
cadastro for concluido, o status mudard para “Realizado”.

O servidor indicado receberd um e-mail informando que seu acesso aos sistemas foi solicitado e, quando da efetivacdo do cadastro, recebera também por e-mail
a confirmacao de liberacdo de acesso as funcionalidades.

Nos filtros de busca, para consultar todos os cadastrados da Unidade/Org3o, selecionar o status “Todos” e clicar em pesquisar.
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O dirigente poderd tomar as seguintes acdes na gestdo dos servidores cadastrados na sua Unidade/Org3o:

Editar dados

Utilizado para alterar os dados do servidor como nome, matricula, sise, e-mail e telefone

Editar permissGes

Utilizado para atualizar as permissdes do servidor (incluir ou excluir acesso a servicos da Prefeitura Universitaria)

Excluir solicitante

Utilizado para excluir todas as permissdes e o acesso do solicitante aos servicos da Prefeitura Universitaria




