Instrucdo Prefeitura n® 04, de 24 de novembro de 2016

Instrugdo Prefeitura n® 04, de 24 de novembro de 2016

Estabelece regras e procedimentos
para a exploragdo, por terceiros, de

espago fisico nos campi destinados a -

prestagdo de servios e publicidade.

O Prefeito da Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, no uso de suas atribuigdes, resolve
" regulamentar, no 4mbito desta Universidade, a exploragéo, por terceiros, de espago fisico
- nos campi destinados 4 prestagéo de servigos e publicidade, nos seguintes termos:

I —Uso do espago para explora¢do comercial periddica e esporadica

1. Disposig¢des Gerais da exploragdo comercial ' . o oL g

8

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

137

Os espagos- para exploragdo comercial serdo concedidos através de Termo de
Autorizagio de Uso;

A autorizagdo para uso do espaco ¢ intransferivel;

A Unicamp se reserva o direito de revogar o Termo de Autorizacdo de Uso a
qualquer momento, caso em que fara a devolugdo dos-valores pagos, proporcional

- ao periodo em que o autorizado teria direito a usufruir do espago;

O uso do espago _fisico atendera aos procedimentos e regras fundamentais da

higiene, do funcionamento adequado do padrio visual interno, externo e
arqu;tetomco '

Deverdo ser seguidas as dlsposu;oes contidas na Instrugao Técnica ESS n°
01/2014, . disponivel : _ no site
http:ffWWW.prcfcilura.uniCamu;brf’documenlosflnstruczio“/n20'Feg:niCa%2UESS%
20001%202014.pdf/view;

A Prefeitura podera, ‘na proposta de criagéio e extingdo de espago fisico, bem
como na fixa¢do de taxas e regras espemhcas sollcltar colaborac;ao da dlrec;ao da
Unidade/Orgio do local a ser autorizado;

Sera de responsabllldade tnica e exclusiva do Autorlzado prestar .os servu;os

pelos quais foi autorizado a-usar o espago fisico, de forma correta, eficiente e de
acordo com a legislacio aplicdvel ao caso; :
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1.8 A manutengdo e a conservaq:ao do local autoruado para uso, bem como a limpeza
do local autorizado e arredorcs siio de responsabilidade e onus excluswo do
Autorlzado

1.8.1

1.8.2

Entende-se por manuteng¢do o conjunto de atividades-que visa restabelecer '
e/ou recuperar a condigio anterior da capacidade funcional da edificagdo e de
seus componentes. Exemplos de servigo: Pintura interna; Impermeabilizagéo;
Colocagéo de telas; Manutengfo- hidraulica: vazamentos, entupimentos de

. tubulagdes, troca de metais, lougas e desobstrugiio de esgoto interno;

Manutenqao elétrica: troca de lampadas, reatores, refletores do prédio,
mterruptores fiagdo interna, disjuntores e canaletas; Manutengdo de jardins;
Serralheria: suportes para ar condicionado, corriméo, gradil, grelha, reparos.
em portas e caixilhos de ferro; Divisorias: adequacio de layout, reparos,
insialagﬁofdc portas e fechaduras; Coberturas: substituicio de telhas e
cumeeiras quebradas, revisdo de fixa¢do de telhas, limpeza de telhados e
desobstrugdo de condutores de aguas pluviais; Reparo em forro de gesso e '
substituigio de placas de forro; Substitui¢do de vidros quebrados ou para

~melhoria da luminosidade; Manuten¢éio civil: calafetagio de juntas de

dilatagdo, reparos em passcios, al_venaria € em guias e sarjetas; etc.;

- Entende-se por conservagdo o conjunto de medidas permanentes para impedir

que o espago se deteriore com 0 tempo. -

1.9  Na apllcaq:ao de penalldades devera ser observada a Portaria GR n° 248!98 bem
como a Instru¢iio da DGA sobre o assunto; :

1.10  Os valores de que tratam este item serdo atualizados com base em decretos
municipais da Prefeitura Municipal de Campinas que vierem a revogar o Decreto
n°® 19.040, de 04/03/2016, ou aqueles que o revogaram, sucessivamente.

Exploragdo comercial periddica (feiras) -

2.1. Disposi¢des Gerais

3 21

A Prefeitura, atualmente, administra as feiras que se realizam:
i

2.1.1.1.  As quartas-feiras, no horario das 8h00 as 17h00: na Rua Seis de

Agosto, aos fundos do prédio da Asséssoria de Comunicagéo e Imprensa
(ASCOM); - :

2.1.1.2.  As sextas- felras no horario clas 8h00 as 17h00, na Rua Albert Sabin,

no espago sem pawmento entre o CECOMeaF CM
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§ 1°- As feiras ocorrerdo exclusivamente nos dias citados. Em caso de expediente
suspenso no dia de sua ocorréncia, a feira NAO serd transferida para outro dia;

§ 2° - Todo o material da feira como barracas e mesas, devera ser recolhido ao
~ seu término. Em nenhuma hipétese o material da feira podera permanecer no
local apos o término desta. ' : . -
2.1.2. Tipode equipamento permitido para cada feira:
2.12.1. Na feira do subitem 2.1.1.1 serdo admitidas apenas barracé_s;
2.1.2.2. Na feira do subitem 2.1.1.2 serdio admitidos apenas trucks (por
exemplo, food truck e trailer), por tratar-se de 4rea aberta e sem nenhum

pavimento.

-2.2. Procedimento para obtcnqao da Autorl?aqao de Uso para exploragdo comermal
periddica

2.2.1; Paraatuagéo com bancas/trucks nas feiras administradas pela Prefeitura, com |

vigéncia de 1 (um) semestre, o interessado devera:

2.2.1.1.  Protocolar solicitagdio a Prefeitura Universitaria, até o ultimo dia util
de abril, para participar das feiras do 2° semestre de cada ano, e até o

Gltimo dia util de outubro, para participar das feiras do 1° semestre do ano

.seguinte, na Rua Roxo Moreira, 1831, Cidade Umversntarla *Zeferino
Vaz , Campinas/SP, mediante apresentac;ao

a) de Requerimento preenchido, conforme formulario anexo
(Requerimento para autorizagéo de participagdo em feira);

b) dos seguintes documentos, por copia autenticada ou copia simples
acompanhada do original, para cotejo:

i.  em caso de pessoa fisica:

-Cédula _de Identidade — RG- e
-Cadastro de Pessoa Fisica — CPF

recentcs)
ii. em caso de pessoa juridica:

-Cartéo Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ
-Declaragdo Cadastral (DECA)

.

-Comprovante de remdenma (conta de agm luz ou telefone, -

oy
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- Comprovante. de residéncia do represer{tante legal da empresa
(conta de agua, luz ou telefone, recentes).

§ tinico — Excepcionalmente, para o 1° semestre de 2017, as solicitagdes
de participagdo nas feiras serdo recebidas até o dia 07/dezembro/2016.

2.2.2. A selegio dos comerciantes ocorrera da seguinte forma:

2.22.1. Findo o prazo para inscrigdo, os comerciantes serdio agrupados por

tipo de equipamento e, dcpdis, por tipo de produto comercializado;

2.2.2.2. 'Em seguida, sera realizado um sorteio publico para organizi-los,
resultando em um ranqueamento (fila) de comerciantes de cada tipo:

2.22.2.1. O sorteio publico sera realizado em sessio publica, com dia e
N hora a ser -divulgado no site da Prefeitura Universitaria

" (www.prefeitura.unicamp.br), com antecedéncia minima de 3 (trés)

dias uteis.

22Ra Obsérirandq-se o espago disponivel, o primeiro da fila de cada tipo de
produto comercializado sera convidado via' mensagem eletrénica a
participar da feira-na seguinte ordem: 2.3.1 —a, b, ¢, d: 2.3.3 —a; 2.3.1 —

e, 1;233-b;23.1~-g,h;2.32-a,b;2.3.1- i,j,k,1€23.2—c;até o
limite de 2 (duas) barracas de cada tipo de alimento e 1 (uma) barraca de

tipos  diversos. Findos- os tlpos o procedimento para selegio serd
reiniciado; '

2224, Se houve1 recusa de. participagéo ou havendo mais vagas 0 proximo
da ﬁla sera convidado, e assim sucessivamente.

2.2.3. Apbs a s-eleg:fio & divulgag:ﬁo- dos interessados, estes deverdo também’

_apresentar, no endereco do subitem 2.2.1.1 Ou em resposta 4 mensagem

eletronica com o convite, no prazo de 2 (dms) dias utels 0 comprovante de -

pagamento da taxa administrativa.

223.1. A ndo apresentagdo do .comprovante no prazo estipulado sera
- considerada como recusa do convite para participagio;

22.3.2. O Termo de Autorizagdo de Uso sera emitido somente apds a

confirmagio do pagamento da taxa administrativa.

) o valor da taxa, por semestre, serd de 24 vezes o prego cobrado no
subitem G.2, do Decreto n® 19.040/2016, da Prefeitura Municipal de

3 ’ * /
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Campinas, para o Dlstrlto de Bariio Geraldo por m? da barraca/truck,
por localizagdo e por dia da semana;’ ;

b) o pagamento devera ser efetuado mediante depésito no Banco
Santander S;’A,-Agenma 0207, conta corrente n® 43.010.771-4, a favor
da Universidade — CNPJ n° 46.068.425/0001-33.

2.3. Tipos de produtos e dimensdes maximas das barracas nas feiras
2.3.1. Barraca de, no maximo, Sm X 3m:

a) Pastéise salf:,ados fritos com fornecimento de vmagrete catchup, mostarda e
" maionese em embalagens individuais;

b)  Sanduiche, hambiirguer e cachorro quente para consumo imediato com
fornecimento ao publico de catchup, mostarda e maionese em embalagens

individuais;

¢) Massas alimenticias para consumo imediato;

d)  Sucos naturais ¢ vitaminas; -

e)  Frutas nacionais, estrangeiras, amendoim e iilho para pipoca exceto frutas :

secas; :

)  Doces caseiros;

g)  Verdura, legumes palmito e limao; :
" h)  Mercadoria de frios-em geral, derivados de leite, latarias e especiarias

(conclimenlos), conservas, azeitona, plcles, frutas secas, café em po, far_mha_ e

derivados e massas aliménlicias em geral;

i)  Flores naturais, mudas e plantas de pequeno porte;

j)  Miudezas em geral; - ;

k)  Calgados do tipo popular, chinelos, alpargatas e assemelhados;’

) © Roupasem geral. “

2.3.2. Barraca de, no méxirﬁo, 2m x 3m:
a) Mel embalado;
b) Ovos;
¢) = Sacos vazios.

2.3.3. Barraca de, no maximo, 3m x3m:

a) Bolﬂchas, biscoitos ¢ massas alimenticias, inclusive paes
b)  Produtos naturais.

2.3.4. E vedado o comércio de produtos que ndo se enquadrem nas categorias
acima. '
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3. 'Exploragdo comercial espoiadica (cvéntos) :
3.1. Disposi¢oes Gerais

3.1.1. A exploragdo comercial esporadica ocorrerd apenas no caso de solicitagdo dos
res'ponséveis pelos eventos; ' '

3 2. Procedimentos para obtencdo da Autorlzacao de Uso para exploracao comercial
esporadica

3.2.1. Para atuag&o nos eventos realizados nos campi da Unicamp, com v15en01a de
1 (um) sqmestre 0 mteressado devera:

3.2.1.1. Protocolar solicitagfio junto & Prefeitura Universitdria, até o ultimo dia
util de abril, para participar dos eventos do 2° semestre de cada ano, ¢ até
o ultimo dia util de outubro, para participar dos eventos do 1° semestre do
ano seguinte, na Rua Roxo Moreira, 1831, Cidade Universitaria “Zeferino
Vaz”, Campinas/SP, mediante apresentagfio: .

a) de Requerimento preenchido, conforme formulario = anexo

(Requerimento para autorizagdo de participagiio em eventos);

b) dos seguintes documentos, por copii autenticada ou copia simples
acompanhada do original, para cotejo: -

k em caso de pessoa fisica:

-Cédula de Identidade — RG
-Cadastro de Pessoa Fisica — CPF
-Comprovante de residéncia (dgua, luz, telefone, outros)

il. em caso de pessoa juridica:

-Cartio Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ
-Declaragiio Cadastral (DECA)
-Comprovante de residéncia do representante legal da empresa

§ 1° - Caso o responséavel pelo évento solicite o comércio de um tipo de
estrutura e/ou de produfo para o qual ndo tenhamos interessados -
. cadastrados na condi¢o do subitem 3.2.1.1, abriremos prazo.de 2 (dois)
dias uteis para interessados se inscreverem, nas mesmas condigdes do
subitem 3.2.1.1. Mesmo neste caso, os demais prazos correrdo conforme
subitem 3.2. A divulgacio da abertura para inscri¢es sera divulgada no
site da Prefeitura Universitaria (www.prefeitura.unicamp.br); '
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§ 25 — Excepcionalmente, para o 1° semestre de 2017, as solicitacdes para
participagfio nos eventos serfio recebidas até o dia 07/dezembro/2016.

3.2.2. A selegio dos comerciantes ocorrera da seguinte forma:

3.2.2.1. Findo o prazo para inscri¢io, os comerciantes serfio agrupados por
tipo de equipamento e de produto;

3.2.2.2. Em seguida, serd realizado um sorteio publico para organiza-los,
resultando em um ranqueamento (fila) de comerciantes de cada tipo, por
~ localidade escolhida;

3.2:2.2.1. O sorteio publico sera realizado em sessdo publica, com dia e
hora a ser divulgado no site da Prefeitura Universitaria
(www.prefeitura.unicamp.br), com antecedéncia minima de 3
(trés) dias Uteis.

3.2.23. A cada evento, observando-se a 4rea disponivel e o tipo de terreno -
(q'ue permita barracas e/ou trucks), serdo priorizados o comércio dos
produtos solicitados pelo responsavel pelo evento até o limite de 2 (dois)
comércios de cada tipo de alimento e 1 (uma) comércio de tipos diversos.
Findos os tipos, o procedimento para selegdo serd reiniciado;

3.2.2.4. O primeiro da fila daquele tipo de equipamento e produto sera
convidado via mensagem eletrnica a participar do evento, se este se
recusar ou havendo mais vagas, o segundo serd convidado e assim
sucessivamente; :

3.2.2.5: A cada participa¢io em evento, o comerciante ir para o final da fila
dando lugar aos demais interessados em participar;

3.22.6.  Sera excluido da fila o comerciante que receber 3 (trés) reclamagdes -
.dos responsaveis pelos eventos.

3.2.3. Apds o convite dos interessados, estes deverdo apresentar, no enderego do.
subitem 3.2.1.1 ou em resposta 3 mensagem eletronica de convite, no prazo de

2 (dois) dias tteis, o comprovante de pagamento da taxa administrativa.

3.2.3.1. A ndo apresentagio do comprovante no prazo estipulado sera -
considerada como recusa do convite para participacdo; ' '
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IT-

1.

3.

323.2. O Termo de Autorizagdo de Uso serd emitido somente.apds-a
confirmagdo do pagamento da taxa administrativa.

a) o valor da taxa sera o f)reg:o cobrado no subitem H.3.2_._ do Decreto n°
19.040/2016, da Prefeitura Municipal de Campinas, por truck, por dia

de evento e 0 prego cobrado no subitem H.3. 3 do mesmo decreto, por .

‘barraca-ou stand, por dia de evento;

" b) 0 pagamento devera ser efetuado mediante dcpos:to no Banco

Santander S/A, Agéncia 0207, conta corrente n°®43.010.771 -4, a favor
da Universidade — CNPJ n° 46.068.425/0001-33.

Uso do espago para exploragio publicitaria

Os espagos para exploragdo publicitdria serfio . concedidos através de Termo de
Autorizagdo de Uso com exceciio da llxag:ao de cartazes nos murais identificados com
informagéo de dwulgac;ao livre. :

1._1

1.2

1.3

1.4

»

Ha isencdo da taxa administrativa para divulga¢iio nestes murais;
A Unicamp se reserva o direito de retirar ¢ descartar material ofensivo,

~ inapropriado ao publico, antigo ou em mau estado de conservagio;

‘A Unicamp se reserva o direito de revogar o Termo de Autorizacdo de Uso a
qualquer momento, caso em que fara a devolugo dos valores pagos, proporcional
ao periodo em que o autorizado teria direito a usufruir do espago

‘Nio seré autorizada a pubhcldade de empresa ou evento sem vmuulo ou parcerla

com a Universidade,

S&o ag¢bes publicitarias passiveis de autorizago:

2.1

Panfletagem;
Distribuigéo de produtos gratuitos (brindes e amostras)
Divulgagio de produtos e servigos utilizando stand, tenda ou qualquer outro tipo

“de equipamento.

A solicitagdio para realizar a publicidade deveré ser entregue na Prefeitura Universitdria,
na Rua Roxo Moreira, 1831, Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, Campinas/SP, com
antecedéncias de, no minimo, 10 (dez) dias ﬁteis‘da realizagio da publicidade.

3.1

2.2

Serdo de responsabilidade do autorizado, as informagdes a serem veiculadas, o

fornecimento dos malerlals ¢ da mdo de obra necessarios a reallza(;ao da
publicidade;

W Cml g

- Os agentes que operarem ha agio publlcnarla deverfio estar devldamente

uniformizados e portar copxa da autorizacdo da Prefeuura Umversnana -para
aprcsenlacao quando e sempre que solicitado.
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4. Na solicitagdo, devera conter:

a)
b)
c)
d)
€)

3.1

A data, hordrio e o local pretendldo para a publlcldade ;
InfOrmaqoes de contato, nome e enderego eletronico do responsavel pela agdo;
Identifica¢do do pessoal que trabalhara no evento;

A estratégia a ser utilizada na publicidade; .
Um exemplar de cada pantleto, folheto ou do material publicitario a ser veiculado
no campus, os quais ndo poderdo conter a marca e nem o logotipo da Unicamp,

exceto se expressamente auloruado pela Reitoria, nos temms da Resolucio GR
n° 28!04

A taxa de administragéio devera ser paga conforme a seguir:

O interessado tem até 2 (dois) dias tteis apos o recebimento da pré-autorizagio
para apresentar, no endereco do subitem II-3 ou em resposta a mensagem
_eletrénica da pré-autorizagdo, o comprovante de pagamento da taxa
administrativa. :

5.1.1 O pagamento da taxa administrativa devera ser realizado através de depdsito
na clc 43.010771-4 - UEC/DDO/Pontos Comercidis, . CNPJ:
~46.068.425/0001-33, Banco Santander SA, Agéncia 0207.

a) No caso da agdo publicitaria descrita no subitem H-2.1, o valor da'tax*l '

administrativa sera de RS 627,18, por pessoa, por 7 (sete) dias
“corridos; :
- b) No ¢aso da agdio publicitdria descrita no subitem [1-2.3, o valor da taxa

administrativa sera de R$ 328.64, correspondente a classificagdo da
SETEC para a drea de maior movimento,de pessoas e/ou velculos por
dia, por ponto

c) No caso da agdo publicitaria descrita no subitem 11-2.3; o valor da taxa
' administrativa por equipamento/dia sera de R$ 329,22, no caso de-
equipamentos com até 6m?, de R$ 548,70, no caso de equipamentos
de 6,01 a 10m? e de R$ 719.35, no caso de equipamentos de 10,01 a
15m? no caso de equipamentos com mais de 15m? a taxa
administrativa sera de R$ 121,89 por m?*dia.

§ tnico - Os valores de que tratam este subitem serdo atualizados com base nos -
precos determinados pela SETEC da Prcfeltura Municipal de Campinas, para

as ag:oes publicitarias em questéo.

5.1.2 Somente apos a confirmagdo do deposito € que sera concedida a autorizagao.
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6. A limpeza do local e arredores serd de tnica responsabilidade do Autorizado.
7. E vedada a colocagdo de panfletos em veiculos, assim como a abordagem de pessoas,

a panfletagem nas portarias em hordrio de pico e nas saidas dos restaurantes universitarios,
o uso de banners e dos portlcos fixos para clwulg,ac;ocs ndo oficiais-da Umcamp, o uso de
estruturas inflaveis bem como o uso de (_arro de som e megafones.

Htr. 18.398-9
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Reque_riménto para autorizagio de participagdo em feira

Identificagao

[ ] Pessoa fisica

Nome: |

RG: | | - CPF: |

Endereco residencial: ‘

[] pessoa juridica

Razdo social: !

CNPJ: |

representante da

Nome e endereco do | ‘
empresa:

Dados para contato

Nome: - |

Email: [

Telefones: ]

Ficha técnica

Tipo de estrutura: [_] Barraca ] Truck
Dimensdes da barraca/truck: X metros
o Sel. | Item Sel. | Item Sel. | Item Sel. | Item
Produtos que ira 1-2.3.1-a | 1:23.1-f [-23.1-k [-2.33-a
comercializar - 1-231-b | |1-231-g {  [I-23.1- 1-2.3.3-b
(margne com um [-2.3.1-c [-23.1-h 1-2.3.2-a
tnico "X"): [-2.3.1-d [-23.14 12326
1-2.31-¢ 1-2.3.14 1-2.3.2-C
Localizagdo da feira de interesse Sel. | Ttem Sel. | Item
(marquegom uminleo"X.): - | [AtrasdaASCOM | | Emfrente ao CECOM

*Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio e a auséncia de qualquer mformacao pode enselar 0 ndo
recebimento do requenmento

Declaro estar c1ente e de acordo com a Instrugao Prefeltura ne 04, de 17/1 1/2016 e Instrugao
Técnica ESSn2 01/2014. = SESRIPUN. . R SO N

s !_Assmatura: ' [ oy
Umcamp, A _ ' S = : i 33

Nome:
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Requerimento para autorizacgio de participagdo em eventos

Identificacdo

[] pessoa fisica

- Nome: |

RG: | ' R

Endereco residencial: {

[] pessoa juridica

Razdo social: I o - -

CNPJ: |

Enderego do.
titular da empresa:

Dados para contato

Nome: - |

Email: | ) 2

Telefones: l

. Ficha técnica

Tipo de estrutura: |___] Barraca E] Food Truck - .[]Stand

Dimensdes: da estrutura | I ' metros

Produtos que ira
comercializar:

L'ocaliza;:ﬁo de interesse: [_] 'Campinas []Limeira . ] Piracicaba

*Todos os campos sio de preenchimento obrigatério e a auséncia de qualquer informagio pode ensejar o nio
recebimento do requcnmento

Declaro estar ciente e de acardo com a lnstrucao Prefeitura n2 04,de17/1 1/2016 e Instrugio
Técnica ESS n? 01/2014 )

‘Unicamp, ___/__/ - Assinatura:

: Ndme: '
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‘Modelo de solicitagdo para agdo publicitéria:

Requerimento para autorizagao para agao publicitaria .

Dados para contato do responsavel pela agdo

Nome: | T o ' y . .

Email: |"

Telefones: I '

Dados da agdo publicitaria

Descrever a
agdo -
publicitaria:

Data ou periodo pretendido:

_|Horario:

Local:

Identificacdo do pessoal que trabalhara na agdo

Nome, cargo/fungdo na empresa e RG (use o verso caso o espaco abaixo seja insuficiente):

*Todos os campos siio de preenchimento 0hngat0r10 e a auséncia de qualquer informacao pode enselar o néo
rcceblmento do requerimento. . i

Declaro estar ciente e de acordo com a Instrugdo Prefeitura n® 04, de 17/1 1/2016 e Instrucao

Técnica ESSn? 01/2014. e
Assinatura: : -

~Unicamp, ___/____/_
Nome:
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